
Zakładanie firmy może być ekscytującym procesem, ale wiąże się także z wieloma formalnościami. 
Oto kroki, które trzeba przejść, by założyć firmę w Polsce:

1. Wybór formy działalności gospodarczej

Zanim zaczniesz, zdecyduj, jaką formę działalności gospodarczej chcesz wybrać. Najpopularniejsze 
opcje to:

• Jednoosobowa działalność gospodarcza (idealna dla osób prowadzących działalność 
samodzielnie).

• Spółka cywilna (dla dwóch lub więcej osób).
• Spółki kapitałowe (np. spółka z o.o. – dobra opcja dla osób, które chcą oddzielić majątek 

prywatny od firmowego).

2. Wybór i rejestracja nazwy firmy

Wybierz nazwę, która będzie wyróżniała Twoją firmę, ale także musi być zgodna z przepisami 
prawa. Jeśli chcesz, możesz sprawdzić dostępność nazwy w Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej (CEIDG) lub w Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS).

3. Rejestracja firmy

Rejestracja firmy zależy od wybranej formy działalności:

• Jednoosobowa działalność gospodarcza: Można ją zarejestrować online w systemie 
CEIDG lub osobiście w urzędzie gminy.

• Spółka z o.o. lub inna spółka kapitałowa: Trzeba ją zarejestrować w Krajowym 
Rejestrze Sądowym (KRS).

Dla jednoosobowej działalności gospodarczej:

• Wejdź na stronę CEIDG i wypełnij formularz online.
• Podaj swoje dane osobowe, nazwę firmy, adres siedziby, rodzaj działalności (kod PKD), 

formę opodatkowania (np. podatek liniowy, ryczałt) oraz sposób opłacania składek ZUS.
• Złóż wniosek online lub w urzędzie gminy. Rejestracja jest bezpłatna.

Dla spółek:

• Skorzystaj z formularza w systemie KRS. Będziesz musiał przygotować umowę spółki 
(możesz to zrobić online, korzystając z gotowych wzorców).

• Opłać opłatę rejestracyjną (zwykle około 500 zł).

4. Uzyskanie numeru REGON

Po rejestracji w CEIDG lub KRS otrzymasz numer REGON (numer identyfikacyjny w Głównym 
Urzędzie Statystycznym).

5. Rejestracja w ZUS

Jeśli zamierzasz zatrudniać pracowników, musisz zarejestrować firmę w ZUS. Dla jednoosobowej 
działalności gospodarczej (w przypadku braku pracowników) będziesz musiał opłacać składki na 
ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, co zrobisz przy rejestracji w CEIDG. Jeśli masz 



pracowników, musisz zarejestrować firmę jako płatnika składek w ZUS, a także zgłosić 
pracowników.

6. Wybór formy opodatkowania

Podczas rejestracji w CEIDG (lub przy zakładaniu spółki) musisz wybrać sposób opodatkowania. 
Możliwe opcje to:

• Podatek na zasadach ogólnych (18% lub 32% w zależności od dochodu).
• Podatek liniowy (19%).
• Ryczałt od przychodów ewidencjonowanych (stawki zależne od rodzaju działalności, np. 

3%, 8%, 12%).

Warto skonsultować się z księgowym, by wybrać najlepszą opcję dla swojej działalności.

7. Otworzenie konta firmowego

Załóż osobne konto bankowe dla swojej firmy. Jest to obowiązkowe, jeśli będziesz prowadzić 
działalność w formie spółki. Dla jednoosobowej działalności gospodarczej konta firmowego nie 
musisz mieć, ale zaleca się jego posiadanie dla wygody zarządzania finansami.

8. Zakup kasy fiskalnej (jeśli wymagana)

Jeśli planujesz świadczyć usługi lub sprzedawać towary, musisz sprawdzić, czy potrzebujesz kasy 
fiskalnej. Dla niektórych działalności (np. sprzedaż detaliczna) jest to obowiązkowe. Możesz ją 
zakupić i zarejestrować w odpowiednim urzędzie skarbowym.

9. Zgłoszenie do VAT (jeśli konieczne)

Jeśli przewidujesz, że Twoje roczne obroty przekroczą 200 000 zł, musisz zarejestrować się jako 
podatnik VAT. Możesz to zrobić w urzędzie skarbowym, składając formularz VAT-R.

10. Prowadzenie księgowości

Będziesz musiał prowadzić księgowość swojej firmy. Możesz to robić samodzielnie (jeśli wybrałeś 
prostą formę opodatkowania, np. ryczałt) lub zatrudnić biuro rachunkowe, które pomoże Ci z 
wszystkimi formalnościami.

Dodatkowe kroki (w zależności od działalności):

• Pozwolenia i licencje: W niektórych branżach (np. transport, gastronomia, medycyna) 
konieczne może być uzyskanie specjalnych licencji, zezwoleń lub koncesji.

• Zgłoszenie do sanepidu (jeśli otwierasz działalność gastronomiczną lub zajmujesz się 
produkcją żywności).

Koszty założenia firmy:

• Rejestracja w CEIDG jest bezpłatna.
• Rejestracja spółki w KRS wiąże się z opłatą (około 500 zł).



• Koszt uzyskania licencji lub pozwoleń (w zależności od branży).
• Koszty prowadzenia księgowości (zależnie od tego, czy robisz to samodzielnie, czy 

korzystasz z usług biura rachunkowego).


	1. Wybór formy działalności gospodarczej
	2. Wybór i rejestracja nazwy firmy
	3. Rejestracja firmy
	Dla jednoosobowej działalności gospodarczej:
	Dla spółek:

	4. Uzyskanie numeru REGON
	5. Rejestracja w ZUS
	6. Wybór formy opodatkowania
	7. Otworzenie konta firmowego
	8. Zakup kasy fiskalnej (jeśli wymagana)
	9. Zgłoszenie do VAT (jeśli konieczne)
	10. Prowadzenie księgowości
	Dodatkowe kroki (w zależności od działalności):
	Koszty założenia firmy:

